
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΕΠΙΜΕΛΗΤΗΡΙΟ ΛΑΣΙΘΙΟΥ Ν.Π.Δ.Δ.

Άγιος Νικόλαος 13/3/2024
Αριθμός πρωτοκόλλου:  306

ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ

ΘΕΜΑ:  Πρόσκληση  Υποβολής  Προσφοράς  για  την  παροχή  υπηρεσιών   λογιστικής  υποστήριξης  του
Επιμελητηρίου Λασιθίου από 1/4/2024 έως 31/12/2024 μέσω απευθείας ανάθεσης (άρ. 118 Ν.4412/2016
όπως τροποποιήθηκε και ισχύει). Απόφαση ΔΕ 30/13-3-2024

Αναθέτουσα Αρχή Επιμελητήριο Λασιθίου

Κριτήριο ανάθεσης Η πλέον  συμφέρουσα οικονομική  προσφορά βάσει
τιμής (χαμηλότερη τιμή) 

Προϋπολογισθείσα δαπάνη Έξι  χιλιάδες εξακόσια ενενήντα έξι  ευρώ και μηδέν
λεπτά (€ 5.133,60) συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ.

Συνοπτική περιγραφή 
αντικειμένου ανάθεσης

Παροχή υπηρεσιών  λογιστικής υποστήριξης του 
Επιμελητηρίου Λασιθίου από 1/4/2024 έως 
31/12/2024.

Καταληκτική  ημερομηνία  και  ώρα  υποβολής
προσφορών

19/3/2024 ημέρα Τρίτη και ώρα 9:00 πμ

  
1. Παροχή  υπηρεσιών   λογιστικής  υποστήριξης  του  Επιμελητηρίου  Λασιθίου  από  1/4/2024 έως

31/12/2024.

2. Η  Υπηρεσία κατατάσσεται  στον  ακόλουθο  κωδικό  του  Κοινού  Λεξιλογίου  δημοσίων  συμβάσεων
(CPV): «79211000-6 - Λογιστικές υπηρεσίες».

3. Η χρονική διάρκεια της σύμβασης ορίζεται  σε ένα έτος από την ημερομηνία της σύμβασης. (από
1/4/2024 έως 31/12/2024)

4. Η δαπάνη θα βαρύνει τις πιστώσεις του Τακτικού Προϋπολογισμού του Επιμελητηρίου Λασιθίου
οικονομικού έτους  2024 και τον ΚΑΕ 0429β (Σχετική απόφαση ανάληψης υποχρέωσης αναρτημένη
στο ΚΗΜΔΗΣ ΑΔΑΜ:  24REQ014410372 13-3-2024)

5. Κριτήριο ανάθεσης της σύμβασης είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά
βάσει της τιμής (χαμηλότερη τιμή). 

6. Η  παρούσα  πρόσκληση  εκδήλωσης  ενδιαφέροντος  απευθύνεται  αποκλειστικά  στο  λογιστικό
γραφείο Κων/νος Χριστουλάκης (ΑΦΜ 029615075)
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7. Προσφορές υποβάλλονται μόνο για το σύνολο των τμημάτων των υπό ανάθεση αγαθών/υπηρεσιών
και για το σύνολο των επί μέρους ποσοτήτων.

8. Οι προσφέροντες δεν δικαιούνται ουδεμία αποζημίωση για δαπάνες σχετικές με τη συμμετοχή τους. 

9. Το κόστος κάθε προσφοράς δεν θα πρέπει να ξεπερνά την εγκεκριμένη προϋπολογισθείσα δαπάνη.
Προσφορές  των  οποίων  το  συνολικό  κόστος  υπερβαίνει το  ανωτέρω  ποσό  (την  εγκεκριμένη
προϋπολογισθείσα δαπάνη) απορρίπτονται ως απαράδεκτες και δεν θα λαμβάνονται υπόψη. 

10. Εναλλακτικές  προσφορές  και  αντιπροσφορές  δεν  θα  γίνονται  δεκτές  και  θα  απορρίπτονται  ως
απαράδεκτες. Επίσης δεν θα γίνονται δεκτές προσφορές που παρελήφθησαν εκπρόθεσμα. 

11. Οι  προσφορές  δεν  θα  πρέπει  να  φέρουν  παρατυπίες  και  διορθώσεις  (σβησίματα,  διαγραφές,
προσθήκες κλπ). Αν υπάρχει διόρθωση, προσθήκη κλπ θα πρέπει αυτή να είναι καθαρογραμμένη και
να έχει μονογραφεί από τον προσφέροντα. 

12. Οι προσφέροντες αποδέχονται πλήρως και ανεπιφυλάκτως όλους τους όρους της πρόσκλησης και
δεν δύνανται, με την προσφορά τους ή με οποιονδήποτε άλλο τρόπο να αποκρούσουν ευθέως ή
εμμέσως τους όρους αυτούς

13. Τυπικά και ουσιαστικά προσόντα

◦ Πτυχίο Τριτοβάθμιας Εκπαίδευσης Οικονομικής Κατεύθυνσης.

◦ Επαγγελματική ταυτότητα Λογιστή Φοροτεχνικού  Α Τάξης σε ισχύ.

◦ Γνώση χειρισμού Η/Υ σε επεξεργασία κειμένων, λογιστικών φύλλων και υπηρεσιών διαδικτύου.

◦ Επαγγελματική εμπειρία στην εφαρμογή του διπλογραφικού συστήματος σε ΝΠΔΔ- ΝΠΙΔ – ΟΤΑ –
Κοινωφελείς Επιχειρήσεις Δήμων τουλάχιστον 5 έτη. 

14. Απαιτούμενα δικαιολογητικά συμμετοχής. Οι ενδιαφερόμενοι θα πρέπει να υποβάλλουν σε κλειστό
φάκελο τα κάτωθεν δικαιολογητικά:

◦ Αντίγραφο αστυνομικής ταυτότητας. 

◦ Αντίγραφο τίτλου σπουδών. 

◦ Αντίγραφο άδειας Λογιστή Φοροτεχνικού Ά τάξης σε ισχύ. 

◦ Αναλυτικό βιογραφικό σημείωμα.

◦ Αναλυτική  κατάσταση  φορέων  συνεργασίας  στην  οποία  να  αναφέρονται  τα  συνεργαζόμενα
ΝΠΔΔ, οι φορείς ΟΤΑ ή οι Κοινωφελείς Επιχειρήσεις Δήμων, το αντικείμενο της συνεργασίας και
η διάρκεια συνεργασίας τουλάχιστον για 5 έτη. Οι ανωτέρω συνεργασίες θα  αποδεικνύονται με
βεβαιώσεις  επαγγελματικής  εμπειρίας,  συμφωνητικά  συνεργασίας  και   υπογεγραμμένους
ισολογισμούς. 

15. Ο φάκελος προσφοράς θα πρέπει να περιλαμβάνει τα ακόλουθα:

◦ Υπεύθυνη δήλωση   του άρθρου 8 του ν.1599/1986 υπογεγραμμένη από τον νόμιμο εκπρόσωπο
του οικονομικού φορέα (απαιτείται γνήσιο της υπογραφής) στην οποία να δηλώνουν ρητά τα
κάτωθι:
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▪ Αποδεχόμαστε πλήρως και  ανεπιφυλάκτως όλους τους όρους της παρούσας πρόσκλησης
μαζί με τα παραρτήματα της.

▪ Η  διάρκεια  ισχύος  της  προσφοράς  είναι  30 ημέρες,  κατά  τα  οριζόμενα  στην  σχετική
πρόσκληση, και η προσφερόμενη τιμή ισχύει μέχρι τη λήξη της σύμβασης.

▪ Δεν τελούμε σε καμιά από τις καταστάσεις των άρθρων 18, 73 και 74 του ν.4412/2016 όπως
τροποποιήθηκε και ισχύει.

▪ Αναλαμβάνουμε την υποχρέωση να προσκομίσουμε πριν από την υπογραφή της σχετικής
σύμβασης τα προβλεπόμενα δικαιολογητικά των άρθρων 73 και 80 του ν.4412/2016 όπως
τροποποιήθηκε και ισχύει ήτοι:

 βεβαιώσεις φορολογικής και ασφαλιστικής ενημερότητας και ποινικό μητρώο σε ισχύ. 

◦ Το υπόδειγμα Οικονομικής Προσφοράς του Παραρτήματος ΙΙ συμπληρωμένο για όλα τα τμήματα
της προς ανάθεση υπηρεσίας.

13. Οι  προσφορές  Η  κατάθεση  των  προσφορών  γίνεται  αποκλειστικά  ηλεκτρονικά  στη  διεύθυνση
ηλεκτρονικού ταχυδρομείου info@epimlas.gr, με θέμα: 

ΠΡΟΣΦΟΡΑ για την παροχή υπηρεσιών  λογιστικής υποστήριξης του Επιμελητηρίου Λασιθίου από
1/4/2024 έως 31/12/2024. 

15. Μετά την εξέταση των προσφορών και την ανάδειξη του αναδόχου θα εκδοθεί απόφαση ανάθεσης η
οποία θα κοινοποιεί στον ανάδοχο μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου. Ο Ανάδοχος θα κληθεί να
υπογράψει τη σχετική σύμβαση με την Υπηρεσία.  Το Επιμελητήριο Λασιθίου δεν δεσμεύεται για
την τελική ανάθεση της σύμβασης και δικαιούται να αναθέσει ή όχι, να ματαιώσει, να
αναβάλει ή να επαναλάβει την διαδικασία χωρίς καμία υποχρέωση για καταβολή αποζημίωσης
εξ αυτού του λόγου στους υποψηφίους.

16. Η παρούσα αναρτάται στην ιστοσελίδα «ΚΗΜΔΗΣ»  και στο  site  του Επιμελητηρίου Λασιθίου στη
διαδρομή: https://epimlas.gr/ > Νέα & ανακοινώσεις > Προκηρύξεις διαγωνισμών.

Συνημμένα:

1.1. Παράρτημα Ι :  Τεχνικές Προδιαγραφές
1.2. Παράρτημα ΙΙ : Υπόδειγμα οικονομικής προσφοράς

Κοινοποίηση:
Λογιστικό γραφείο Κων/νος Χριστουλάκης (ΑΦΜ 029615075)

Ο πρόεδρος

Θωμάς Χαριτάκης
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Παράρτημα Ι :  Ελάχιστες απαιτούμενες τεχνικές προδιαγραφές

Αντικείμενο της σύμβασης είναι η παροχή υπηρεσιών  λογιστικής υποστήριξης του Επιμελητηρίου Λασιθίου 
από 1/4/2024 έως 31/12/2024. 

Το τελικό ύψος του ύψους της σύμβασης δεν θα υπερβαίνει  το προϋπολογισθέν ποσό των  έξι χιλιάδων 
εξακοσίων ενενήντα έξι ευρώ και μηδέν λεπτών (€ 5.133,60) συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ.

Α. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

• Παρακολούθηση των εργασιών του λογιστηρίου, σε συνεργασία με τους υπαλλήλους του 
Επιμελητηρίου, την υπόδειξη των νόμιμων διαδικασιών, την υπόδειξη των πάσης φύσεως λαθών, 
παραλείψεων κλπ και τη διόρθωσή τους. 

• Παρακολούθηση των καθημερινών εργασιών με διπλογραφικό τρόπο και την οριστικοποίηση των 
λογιστικών εγγραφών.

• Συμφωνία όλων των λογαριασμών λογιστικής σε μηνιαία βάση κατά τη διάρκεια της διαχειριστικής 
περιόδου, συμπεριλαμβανομένου και όλων των ειδικών λογαριασμών βάσει της κείμενης 
νομοθεσίας. Σημειώνεται ότι τα Επιμελητήρια εφαρμόζουν τις διατάξεις που αφορούν το Δημόσιο 
Λογιστικό.

• Σύνταξη και υποβολή όλων των μηνιαίων και ετήσιων φορολογικών και ασφαλιστικών δηλώσεων 
(φορολογίας εισοδήματος, φόρο μισθωτών υπηρεσιών και ελευθέρων επαγγελματιών, 
συγκεντρωτικές πελατών – προμηθευτών, ΑΠΔ κλπ)

• Εκτέλεση όλων των απαραίτητων εργασιών για την προετοιμασία και τη σύνταξη του ενοποιημένου 
Ισολογισμού καθώς και όλων των λοιπών οικονομικών καταστάσεων βάσει της εκάστοτε νομοθεσίας 
όπως περιγράφονται στη συνέχεια. 

• Συνεργασία με τους ορκωτούς λογιστές – ελεγκτές που θα ορίσει το Επιμελητήριο για τον έλεγχο των
Οικονομικών Καταστάσεων.

• Πλήρη κάλυψη σε θέματα ισχύουσας νομοθεσίας (Φορολογικά, Ασφαλιστικά, Εργατικά κ.α.) και 
έλεγχο της μισθοδοσίας βάση των κείμενων διατάξεων του δημόσιου τομέα και τις ισχύουσας 
εργατικής νομοθεσίας και την υποβολή όλων των δηλώσεων και των ηλεκτρονικών αρχείων που 
απορρέουν απ΄ αυτή στους αρμόδιους φορείς. 

• Παροχή πληροφοριακών στοιχείων στη διοίκηση του Επιμελητηρίου και στις αρχές του 

• Διάθεση ατόμου με τη φυσική του παρουσία για την εκτέλεση των λογιστικών εργασιών και την 
υποβοήθηση του έργου του λογιστηρίου σύμφωνα με τις ανάγκες του Επιμελητηρίου. 

Ειδικότερα όσο αφορά τις Λογιστικές εργασίες που απαιτούνται για το κλείσιμο της διαχειριστικής περιόδου 
από 1/1/2023 έως 31/12/2023 καθώς και της χρήσης που διανύουμε  από 1/1/2024 έως 31/12/2024  και το 
άνοιγμα της επόμενης οικονομικής χρήσης του 2025:

Ενδεικτικές εργασίες: 

• Υπολογισμός αποσβέσεων και λογιστικές εγγραφές αποσβέσεων.

• Συμφωνία λογαριασμών λογιστικής (έλεγχος κινήσεων και εγγραφών).

• Λογιστικές εγγραφές κλεισίματος Ισολογισμού σύμφωνα με το ενιαίο γενικό λογιστικό σχέδιο και τις 
γενικές αρχές της λογιστικής.

• Λογιστικές εγγραφές έναρξης της νέας διαχειριστικής περιόδου (μεταφορά υπολοίπων 
λογαριασμών, άνοιγμα νέας χρήσης).

• Εκτύπωση Ισοζυγίου έτσι όπως προβλέπεται κατά το κλείσιμο του Ισολογισμού. 

• Προσαρμογή του λογιστικού προγράμματος στον προϋπολογισμό του επόμενου οικονομικού έτους.

• Σύνταξη ετήσιων δηλώσεων φόρου εισοδήματος του Νομικού Προσώπου καθώς και όλων των 
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λοιπών δηλώσεων και συμπληρωματικών καταστάσεων που απαιτούνται. 

• Σύνταξη Ισολογισμού (Ενοποιημένου Ισολογισμού), Αποτελεσμάτων Χρήσης και λογαριασμού 
γενικής εκμετάλλευσης, προσαρτήματος σύμφωνα με την ισχύουσα νομοθεσία .

• Σύνταξη Οικονομικού Απολογισμού 

Ο ανάδοχος θα πρέπει να εκτελεί αυτοπροσώπως το έργο στην υπηρεσία και με φυσική παρουσία δύο 
ημερών την εβδομάδα, με την πρέπουσα επιμέλεια και προσοχή, να ενημερώνει το Επιμελητήριο για την 
πρόοδο του έργου, την πορεία των εσόδων και των εξόδων κάθε μήνα και να στηρίζει συμβουλευτικά την 
Υπηρεσία. Επίσης θα πρέπει να παρέχει κάθε δυνατή βοήθεια, διευκρίνιση και καθοδήγηση όλων των 
εργασιών στους υπαλλήλους του Επιμελητηρίου. Οφείλει επίσης να διαχειρίζεται με εχεμύθεια και 
εμπιστευτικότητα τα λογιστικά και οικονομικά στοιχεία του Επιμελητηρίου προς Τρίτους. 

Σημειώνεται ότι το Επιμελητήριο Λασιθίου χρησιμοποιεί το πληροφοριακό σύστημα Μέλη, Πρωτόκολλο και 
Λογιστήριο  της  εταιρείας SGA Αβραμίδης ΑΕ.
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Παράρτημα ΙΙ :    Υπόδειγμα οικονομικής προσφοράς  

Προς Επιμελητήριο Λασιθίου

Οικονομική Προσφορά

Για την σύναψη σύμβασης για την παροχή υπηρεσιών  λογιστικής υποστήριξης του Επιμελητηρίου 
Λασιθίου από 1/4/2024 έως 31/12/2024. μέσω απευθείας ανάθεσης (άρ. 118 Ν.4412/2016 όπως 
τροποποιήθηκε και ισχύει).

ΠΙΝΑΚΑΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

ΤΙΤΛΟΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ

Α/Α Είδους ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΙΔΟΥΣ ΠΟΣΟΤΗΤΑ
ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΑΣ

(ΧΩΡΙΣ Φ.Π.Α.)

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΑΞΙΑ ΑΝΑ ΕΙΔΟΣ

(ΧΩΡΙΣ Φ.Π.Α.) =

(ΠΟΣΟΤΗΤΑ * ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΑΣ)

1
Λογιστικές υπηρεσίες 
υποστήριξης από 1/4/2024 
έως 31/12/2024

1 4.140,00 4.140,00 €

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΑΞΙΑ ΧΩΡΙΣ Φ.Π.Α. 4.140,00 €

Φ.Π.Α. 993,60 €

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΑΞΙΑ ΜΕ Φ.Π.Α. 5.133,60 €

Η Προσφορά μας ισχύει και μας δεσμεύει για ενενήντα (30) ημέρες από 
την επόμενη μέρα της καταληκτικής ημερομηνίας υποβολής προσφορών.

Χρόνος ισχύος προσφοράς   30     ημέρες  

Ο καταθέτων την προσφορά   (με σφραγγίδα)  

___________________________________________

Τόπος, ______________________ Ημερομηνία___________________

Σημείωση:  Αν παρουσιαστούν ελλείψεις ή ήσσονος αξίας ατέλειες ή πρόδηλα τυπικά ή υπολογιστικά σφάλματα το 
Επιμελητήριο Λασιθίου δύναται να καλέσει εγγράφως τους προσφέροντες να τα διευκρινίσουν.
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